OPCIONES DE TITULACIÓN  VIGENTES  EN EL CETYS UNIVERSIDAD A PARTIR DE  2002-2003

1. TESIS ESCRITA

A) Definición.

La titulación por medio de tesis escrita consiste en la elaboración y réplica satisfactoria de una disertación escrita que deberá versar sobre temas y propuestas originales de conocimientos, o bien sobre la ampliación, perfeccionamiento, cuestionamiento o aplicación del conocimiento existente en el área científica o técnica de la profesión. Deberá desarrollarse con rigor metodológico.

B) Registro de la Opción.

Se requiere haber cubierto todos los créditos y requisitos curriculares, incluyendo el servicio social así como cualquier otro que la escuela señale para completar los estudios. 

La solicitud de tema de tesis la podrá hacer el aspirante ante la Unidad Académica correspondiente, después de haber cubierto el 75% de los créditos de su plan de estudio. Esta solicitud deberá acompañarse de una propuesta de tesis que incluya lo siguiente:

- Título del tema seleccionado

· Descripción del problema o problemática que se desea investigar, con ubicación en una área de conocimiento o línea de investigación.

· Relevancia de la investigación (para el conocimiento científico y para la profesión).

· Descripción de la metodología a utilizar.

- Nombre del asesor de tesis. 

La tesis podrá ser individual o colectiva, en cuyo caso el número de participantes no será mayor de tres alumnos y con un enfoque disciplinario o multidisciplinario. El o los sustentantes deberán presentar una réplica individual ante un sínodo o jurado integrado por tres sinodales como mínimo.

En caso de que el tema de tesis amerite el trabajo de grupo, se deberá adjuntar a la propuesta la justificación de la realización colectiva de la tesis.

La conceptualización e instrumentación particular de cada tesis, como es la selección del tema, asesoría, plazos de las etapas, es objeto de supervisión por parte del Coordinador de Titulación. Para tal efecto la aceptación de la solicitud dependerá del cumplimiento de los requisitos anteriores que se manifiesta en la propuesta y a juicio del Director de la Unidad Académica correspondiente.

El aspirante podrá proponer a un asesor de tesis si éste es un especialista en el tema; la aceptación del asesor será decisión del Director de la Unidad Académica correspondiente.

Para que la solicitud sea aprobada, debe presentarse toda la documentación completa, incluyendo el nombre del asesor. La respuesta a su solicitud la podrá recoger el aspirante dentro de los diez días hábiles siguientes a partir de la fecha en que presente la propuesta, en la Unidad Académica correspondiente
Una vez aceptado el tema por el Director de la Unidad Académica correspondiente, el Coordinador de Titulación notificará a la Dirección de Servicios Escolares que el aspirante ha tomado la opción de titulación mediante tesis, el título propuesto de la misma y el nombre del asesor.

C) Procedimiento de la opción.

La estructura de la tesis deberá contener al menos los siguientes elementos:

De identificación:

· Nombre de la Institución

· Título de la tesis

· Nombre del o de los sustentantes

· Nombre del programa académico

· Número del acuerdo de reconocimiento de validez  oficial de estudios del programa académico correspondiente.

· Mes y año de presentación de la tesis y ciudad en la que se presenta.

De contenido:

· Índice del contenido del trabajo desarrollado

· Justificación

· Objetivos

· Metodología empleada

· Desarrollo

· Conclusiones

· Bibliografía y anexos

· Apegada a las disposiciones que establecen el formato y la impresión

Además del asesor de tesis, el aspirante contará con el respaldo del Coordinador del Proceso de Titulación de la escuela, a quien podrá solicitar asesoría sobre la metodología para el desarrollo de la tesis, el formato y la impresión de la misma cuantas veces lo considere conveniente.

Si existe algún problema que esté entorpeciendo la elaboración de la tesis, será obligación del aspirante reportarlo oportunamente y por escrito al Coordinador de Titulación de la Unidad Académica correspondiente para que, en caso de que esté a su alcance, darle solución; de otra forma será responsabilidad del Director de la Unidad Académica correspondiente  dar la solución definitiva correspondiente.

Desarrollo de la tesis.

Una vez que el asesor estime que la tesis reúne los requisitos académicos suficientes para ser considerada por un jurado de examen profesional, en un plazo no mayor de un año deberá comunicarlo al Coordinador de Titulación en forma escrita por medio del aspirante, quien la entregará tres ejemplares de la tesis junto con una solicitud del sínodo propuesto, el comité de titulación asignará el sínodo en caso de que el solicitante no sugiera ninguno.

El sínodo estará integrado por cinco personas: tres titulares y dos suplentes, debiendo ser el asesor de la tesis uno de los titulares. 

Al momento en que el Coordinador de Titulación acepte el trabajo, el sustentante podrá mandar imprimir su tesis con los requisitos de presentación requeridos. Se recomienda que desde la elaboración del borrador ya se vaya tomando en cuenta este requisito de presentación.

 Evaluación

Autorización de examen profesional. El Coordinador de Titulación, en comunicación con la Dirección de Servicios Escolares, fijará fecha y hora del examen, con un mínimo de 20 días hábiles de anticipación. Posteriormente, el Coordinador de Titulación lo notificará al sustentante y a los integrantes del sínodo de examen profesional, después de lo cual el sustentante deberá entregar siete ejemplares de la tesis al Coordinador de Titulación, mismos que pueden ser impresos, por medios electrónicos o magnéticos. Éstos se distribuirán de la siguiente forma: tres para los integrantes del sínodo, uno para que la Dirección de Servicios Escolares integre el expediente del sustentante y tres más para las bibliotecas de los tres campus del  CETYS.

El sínodo procederá a la celebración del examen profesional en el cual el sustentante hará una réplica de la tesis, al término del cual éste podrá obtener los siguientes resultados que se asentarán en el acta correspondiente:

· Aprobado

· Suspendido

Cuando el resultado sea (Suspendido(, el aspirante deberá solicitar un segundo examen profesional, que no podrá efectuarse antes de transcurridos seis meses del primero. En casos extraordinarios, la Unidad Académica correspondiente, a propuesta del sínodo que suspendió al aspirante, podrá autorizar una nueva opción de titulación, pero en ningún caso la segunda evaluación podrá efectuarse antes del plazo mencionado.

2  TESINA
A) Definición.

La titulación mediante una tesina consiste en la elaboración, presentación y réplica satisfactoria de un trabajo escrito que versará sobre un tema directamente relacionado con los objetivos curriculares de la licenciatura, ya sea por referirse a un tópico de naturaleza teórica dentro de las áreas de conocimiento principales de la misma, o a una aplicación particular del conocimiento existente en alguna área científica o técnica de ella.

Existen dos formas distintas de realizar esta opción:

a)  La elaboración directa de la tesina, modalidad abierta sólo aplicable para los alumnos tipificados en el subinciso “b” del inciso “B”. 

b)  La elaboración de una tesina del tipo aplicación del conocimiento, por medio de la participación en un seminario de titulación de por lo menos 20 créditos, modalidad abierta a cualquier solicitante.

B) Registro de la opción.

a)  Para registrar esta opción se requiere haber cubierto todos los créditos del programa de licenciatura, así como el servicio social  y todos los demás requisitos curriculares.

b)  Tendrán derecho a esta opción bajo la modalidad (a( del inciso “A” quienes hayan obtenido un promedio general de calificaciones igual o superior a 85.

c)  La modalidad (b( del inciso “A”, sólo puede ser registrada cuando el aspirante haya cubierto el 100% de los créditos académicos y debe hacerse por lo menos 25 días hábiles antes del inicio del seminario.

d)  Esta opción sólo podrá realizarse en forma individual.

C) Procedimiento.

El aspirante solicita por escrito ante el Unidad Académica correspondiente, el registro de su opción de titulación. Si se trata de opción Tesina bajo la modalidad (a(, la solicitud debe incluir la propuesta de tema a desarrollar. Si es bajo la modalidad (b(, el registro de la opción implica la inclusión del aspirante en el seminario de titulación.

Si se aprueba la solicitud, la Unidad Académica correspondiente nombra asesor y asigna plazo para la redacción de la tesina a satisfacción del asesor. El plazo será de seis meses naturales a partir de la aprobación de la solicitud en el caso de la modalidad (a(, y a partir de la conclusión oficial del seminario, en el caso de la modalidad (b(.

Una vez aprobada la solicitud y registrada la opción, el coordinador notifica a la Dirección de Servicios Escolares.

a) Desarrollo.

El aspirante redacta su tesina bajo la supervisión del asesor, ya sea en forma inmediata, o después de cursar el seminario.

La tesina deberá contener los siguientes elementos:

De identificación:

· Nombre de la Institución

· Título de la tesis

· Nombre del o de los sustentantes

· Nombre del programa académico

· Número del acuerdo de reconocimiento de validez  oficial de estudios del programa académico correspondiente.

· Mes y año de presentación de la tesis y ciudad en la que se presenta.

De contenido:

· Índice del contenido del trabajo desarrollado

· Justificación

· Objetivos

· Metodología empleada

· Desarrollo

· Conclusiones

· Bibliografía y anexos

· Apegada a las disposiciones que establecen el formato y la impresión

Cuando el asesor considere satisfactoria la tesina, lo comunica por escrito al Coordinador de Titulación de la escuela. El aspirante entrega tres copias de la tesina.

La Unidad Académica correspondiente nombrará el sínodo para la evaluación, el cual en diez días hábiles deberá emitir un dictamen sobre el documento.

Si el trabajo requiere de correcciones, éstas se indicarán al aspirante, quien las deberá realizar con la ayuda del asesor. Cuando el trabajo se considere suficiente, el sínodo lo comunica al Coordinador de Titulación, quien procederá a la última revisión. Cuando el trabajo se considere satisfactorio, el Coordinador extenderá la autorización para la impresión definitiva.

El Coordinador, de acuerdo con la Dirección de Servicios  Escolares, fija fecha y hora para el examen profesional, con un mínimo de 20 días hábiles anteriores a su celebración, y notifica de ello al sustentante; éste procederá entonces a entregar siete ejemplares de la tesina, impresos, en medios electrónicos o magnéticos, firmados por el asesor.

b) Evaluación.

El sínodo procederá a la celebración del examen profesional, en el cual el sustentante hará una réplica de su trabajo. Al término del mismo el alumno podrá obtener uno de los siguientes resultados, que se asentarán en el acta correspondiente:

· Aprobado

· Suspendido

Cuando el resultado sea (Suspendido(, el aspirante deberá solicitar un segundo examen profesional, que no podrá efectuarse antes de transcurridos seis meses del primero. En casos extraordinarios, la Unidad Académica correspondiente, a propuesta del sínodo que suspendió al aspirante, podrá autorizar una nueva opción de titulación, pero en ningún caso la segunda evaluación podrá efectuarse antes del plazo mencionado.

3 INFORME DE SERVICIO SOCIAL
A) Definición.

Esta opción consiste en la elaboración, presentación y réplica satisfactoria de un informe escrito en el que se describan y evalúen las actividades y resultados obtenidos  en la realización del servicio social, tendiente a fortalecer la formación integral del alumno.

B) Registro de la opción.

Requisitos.
El registro de la opción podrá hacerse antes, durante o después de haber dado inicio a la prestación de servicio social. El servicio social debe ser registrado en la Dirección de Servicios Escolares.

Para iniciar la prestación  del servicio social se requiere haber cubierto el 100% de los créditos en caso de las licenciaturas del área de ciencias de la salud y el 70% en caso de las otras licenciaturas.

Esta opción podrá ser utilizada en forma individual, lo cual se prefiere, o grupal en casos excepcionales, por grupos de no más de tres personas que participen en un mismo programa de servicio social. En caso de que sea grupal, se redactará un sólo informe pero la réplica será siempre individual.

Para que un programa de servicio social pueda ser considerado como opción de titulación deberá satisfacer los siguientes requisitos.

a) Cumplir estrictamente con la reglamentación del servicio social  vigente.

b) Ser congruente con el contenido de la licenciatura que se cursa.

c) Que su ejecución propicie el desarrollo de las habilidades, actitudes y valores  propios de la práctica de la profesión.

d) Que sea susceptible de supervisión y evaluación suficiente por parte de la Institución

C) Procedimiento.

El aspirante presentará ante la Unidad Académica correspondiente, una solicitud de registro, a la que acompaña una propuesta que contenga una descripción de los objetivos y contenidos del programa de servicio social y de su participación en él, así como una exposición de las razones que fundamenten el uso de este programa de servicio social como opción de titulación. 

La Unidad mencionada dará respuesta dentro de los diez días hábiles posteriores a la fecha de la solicitud. Si se rechaza la opción, se darán las razones y se indicará lo procedente; si se aprueba, la Unidad Académica correspondiente nombra asesor para titulación, quien deberá supervisar que la participación del solicitante en la práctica  del servicio social satisfaga los requisitos mencionados en el párrafo anterior; igualmente el asesor supervisa la redacción del informe. El Coordinador de Titulación, una vez aceptada la solicitud, notificará a la Dirección de Servicios Escolares el registro de la opción.

a) Desarrollo de la opción.

El aspirante realiza su práctica de servicio social satisfactoriamente, y recaba los documentos necesarios para su registro y  trámite oficial. Los documentos necesarios son:

Registro del programa

Solicitud de servicio social

Reportes mensuales

Constancia de la institución donde se preste el servicio social

Constancia de liberación del servicio social

El aspirante redacta, con ayuda del asesor y siguiendo los lineamientos de forma y estilo establecidos por el CETYS, un informe en el que se describan y evalúen las actividades y resultados del programa de servicio social, dicho informe deberá tener el visto bueno del o los asesores. El informe deberá concluirse y presentarse al asesor en los seis meses inmediatos a la finalización oficial del programa de servicio social.

Cuando el informe esté redactado a satisfacción del sínodo, cuya actividad principal es emitir un dictamen sobre el informe en los diez días hábiles posteriores a la entrega, éste lo comunica en forma escrita al Coordinador de Titulación. 

Cuando el informe se considere satisfactorio, el Coordinador extiende la autorización para la impresión definitiva.

El Coordinador de Titulación, conjuntamente con la Dirección de Servicios Escolares fijará fecha y hora de examen recepcional con un mínimo de 20 días hábiles de anticipación, y se notificará al sustentante, quien entregará 7 ejemplares del informe, pudiendo ser impresos, por medios electrónicos o magnéticos, debidamente firmados por el asesor. 

b) Evaluación.

El sínodo procederá a la celebración del examen profesional, en el cual el sustentante presentará una réplica de su informe, al término del cual se podrán obtener los siguientes resultados que se asentarán en el acta correspondiente:

· Aprobado,

· Suspendido.

Cuando el resultado sea (Suspendido(, el aspirante deberá solicitar un segundo examen profesional, que no podrá efectuarse antes de transcurridos seis meses del primero. En casos extraordinarios, la Unidad Académica correspondiente, a propuesta del sínodo que suspendió al aspirante, podrá autorizar una nueva opción de titulación, pero en ningún caso la segunda evaluación podrá efectuarse antes del plazo mencionado.

4  EXPERIENCIA PROFESIONAL 

A) Definición.           

La titulación mediante la Experiencia Profesional consiste en la elaboración, presentación y réplica satisfactoria de un informe escrito y su respectivo examen, sobre la actividad profesional realizada por el solicitante. El  egresado demostrará su capacidad y competencia en las actividades profesionales realizadas, así como  el logro e integración de los objetivos generales del currículum de estudios cursado. 

La opción es válida para todas las carreras que ofrece CETYS Universidad.

B) Registro de la opción.

Requisitos.

Se requiere haber cubierto todos los créditos y requisitos curriculares, incluyendo el servicio social, así como cualquier otro  que la Institución señale para completar los estudios.

La opción sólo puede ser registrada después de haber trabajado durante un lapso de por lo menos dos años a partir de haber concluido el 100% de los créditos académicos. La experiencia profesional deberá ser congruente con el objetivo del plan de estudios cursado.

Para que la opción sea aceptable, el aspirante deberá acompañar su solicitud con constancias o documentos que avalen la experiencia profesional aludida, o la documentación necesaria en caso de haber trabajado en forma independiente.

Esta opción sólo podrá realizarse en forma individual.

C) Procedimiento

El aspirante solicita ante la Unidad Académica correspondiente  el registro de la opción.

El aspirante debe entregar al Coordinador de Titulación, un informe escrito sobre las actividades profesionales desarrolladas durante un tiempo no menor al señalado en los requisitos para esta opción. 

a) Desarrollo de la opción

El aspirante redacta un informe de su experiencia profesional, con la ayuda del asesor y siguiendo los lineamientos de forma y estilo establecidos por el CETYS. El aspirante recaba de las empresas en donde prestó sus servicios el aval correspondiente, o la documentación necesaria en caso de haber trabajado en forma independiente.

Anexo a este informe deberá presentar comprobantes que avalen lo informado anteriormente.

b) Evaluación.

En un plazo no mayor a diez días hábiles, la Unidad Académica correspondiente comunicará al aspirante si su solicitud fue aceptada. En caso afirmativo, el aspirante presentará un examen ante un sínodo en la fecha que el Coordinador de Titulación señale, el cual será dentro de los veinte días hábiles posteriores a la fecha en que su solicitud fue aceptada.

El sínodo procederá a la celebración del examen profesional, en el cual el sustentante presentará una réplica de su informe, al término del cual se podrán obtener los siguientes resultados que se asentarán en el acta correspondiente:

· Aprobado,

· Suspendido.

Cuando el resultado sea (Suspendido(, el aspirante deberá solicitar un segundo examen profesional, que no podrá efectuarse antes de transcurridos seis meses del primero. En casos extraordinarios, la Unidad Académica correspondiente, a propuesta del sínodo que suspendió al aspirante, podrá autorizar una nueva opción de titulación, pero en ningún caso la segunda evaluación podrá efectuarse antes del plazo mencionado.

5 EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS

A) Definición.

La titulación mediante Examen General de Conocimientos consiste en la presentación y aprobación de un examen escrito en el que se evalúa, por medio de una muestra representativa y significativa, el logro de los objetivos fundamentales del currículum respectivo, explicando la integración de los conocimientos adquiridos y la suficiencia de los aprendizajes obtenidos. El examen puede ser elaborado por un equipo técnico de la Unidad Académica correspondiente,  en cuyo caso se denomina modalidad interna, o bien, podrá solicitarse la evaluación por parte de un organismo externo como es el CENEVAL, recibiendo la denominación de modalidad externa. 

B) Registro de la opción

Requisitos.

Para presentar el examen en la modalidad externa (CENEVAL o algún otro organismo certificador), se requiere estar cursando el último semestre de la carrera o haber cubierto todos los créditos. En el caso de la modalidad interna, es necesario haber cubierto todos los créditos. 

En caso de aprobar el examen en alguna de las dos modalidades, para otorgar el título es necesario que el sustentante haya realizado y acreditado satisfactoriamente el servicio social,  así como cualquier otro requisito que la Institución señale.

C) Procedimiento.

El aspirante solicitará ante la Unidad Académica correspondiente el registro de esta opción. La Unidad mencionada dará respuesta dentro de los diez días hábiles posteriores a la fecha de la solicitud.

Si se rechaza la solicitud, se darán las razones y se indicará lo procedente; si la respuesta es aprobatoria, se entregará la guía de estudio y se comunicará tal decisión a la Dirección de Servicios Escolares a través del Coordinador de Titulación.

a) Desarrollo de la opción.

El aspirante prepara su examen tomando como base la guía de estudio.

 De acuerdo con las fechas establecidas, la Unidad Académica correspondiente nombrará sínodo, lo comunicará a través del Coordinador de Titulación a la Dirección de Servicios Escolares, y de acuerdo con ésta, fijará la fecha oficial para la celebración del examen general de conocimientos.  

b) Evaluación.

En la fecha prevista se aplica el examen escrito, el cual, en el caso de la modalidad interna,  es evaluado por tres sinodales, quienes a más tardar en cinco días hábiles emiten el resultado el cual se comunica al sustentante y se asienta en el acta respectiva con el aval de los tres sinodales. En el caso de la modalidad externa, se realiza el examen en la fecha prevista por el organismo evaluador. Si el resultado es aprobatorio,  se le convoca a participar  en la Ceremonia de Titulación para la toma de protesta. 

Cuando el resultado sea (Suspendido(, el aspirante deberá solicitar un segundo examen profesional, que no podrá efectuarse antes de transcurridos seis meses del primero. En casos extraordinarios, la Unidad Académica correspondiente, a propuesta del sínodo que suspendió al aspirante, podrá autorizar una nueva opción de titulación, pero en ningún caso la segunda evaluación podrá efectuarse antes del plazo mencionado.

6 ESTUDIOS DE POSTGRADO

A) Definición.

Es el proceso mediante el cual el egresado de una licenciatura del CETYS acredita estudios de postgrado por un mínimo de 45 créditos académicos.

B) Registro de la opción.

Requisitos:

Los estudios de postgrado cursados en CETYS se autorizarán como opción de titulación de manera automática, si cumplen con el requisito de afinidad entre la licenciatura cursada y el postgrado que pretende cursar. Además, previo a un análisis  particular de cada caso, a juicio de la Unidad Académica correspondiente, podrán  autorizarse los estudios de postgrado  efectuados en Instituciones con validez oficial en la República  Mexicana o en Instituciones del extranjero.

El aspirante deberá haber cubierto el 100% de los créditos de una licenciatura, así como los demás requisitos que la Institución haya señalado para completar los estudios. 

C) Procedimiento.
El aspirante solicita ante la Unidad Académica correspondiente, la autorización de los estudios de postgrado como opción para su titulación. Esta Unidad dará respuesta en un plazo no mayor de diez días hábiles.

Una vez aprobada la solicitud, se comunicará por escrito a la Dirección de Servicios Escolares y al solicitante, a través del Coordinador de Titulación.

a) Desarrollo de la opción.

El aspirante cursa y aprueba los estudios de postgrado autorizados. Una vez cumplidos 45 créditos, el aspirante presenta al Coordinador de Titulación la constancia oficial respectiva. Recibida ésta, la Unidad Académica correspondiente designa el jurado que evaluará la opción, integrado por tres sinodales y establece conjuntamente con la Dirección de Servicios Escolares fecha y hora en que se realizará la evaluación respectiva. 

b) Evaluación.

En fecha y hora señalados el jurado se reunirá para llevar a cabo la evaluación, avalando la pertinencia de los estudios de postgrado efectuados de conformidad con los requisitos establecidos, asentando en un acta de titulación el nivel y nombre del programa, la institución que lo impartió y el lapso en el que se acreditó. Una vez que el jurado haya avalado la pertinencia señalada, se convocará al egresado a participar  en la Ceremonia de Titulación para la toma de protesta. 

7 REPORTE DE PRÁCTICAS PROFESIONALES

A) Definición:

La titulación por medio de Reporte de Prácticas Profesionales consiste en la elaboración, presentación y réplica satisfactoria de un reporte escrito en el que se describan y evalúen las actividades realizadas durante el programa de prácticas profesionales.

B) Registro de la opción.

Requisitos

Para registrar esta opción se requiere que el aspirante:

1. Haya cubierto el servicio social o por lo menos esté inscrito en un programa debidamente aceptado y registrado.

2. Haya satisfecho todos los demás requisitos académicos internos señalados por el reglamento correspondiente.

3. Haya cubierto satisfactoriamente el 70% de los créditos de la licenciatura.

Esta opción está abierta para todas las carreras del CETYS Universidad y  sólo podrá ser utilizada en forma individual.

Para que un reporte de prácticas profesionales pueda ser considerado como base de esta opción de titulación deberá satisfacer los siguientes requisitos:

1. Cumplir estrictamente con la reglamentación vigente. 

2. Ser congruente con los contenidos centrales de la licenciatura que cursa.

3. Tener suficiente riqueza de contenido como para fundar el cumplimiento de los objetivos del proceso de titulación.

4. Ser susceptible de supervisión y evaluación por parte de la escuela.

C) Procedimiento

El aspirante presenta ante la Unidad Académica correspondiente, una solicitud de registro, a la que se acompaña una descripción del contenido del programa de prácticas y de su participación en él, así como una exposición de las razones que fundamentan el uso del mismo como base del proceso de titulación. Este documento deberá tener una extensión de entre tres y seis cuartillas.

El aspirante tendrá la respuesta a su solicitud en un plazo no mayor de diez días hábiles. Si se rechaza la opción, se darán las razones y se indicará lo procedente; si se aprueba, se nombra un asesor, quien supervisará la calidad del programa de prácticas y la participación del aspirante.

El Coordinador de Titulación, una vez aceptada la solicitud notificará a la Dirección Servicios  Escolares el registro de la opción.

a) Desarrollo de la opción.

El aspirante lleva a cabo sus prácticas profesionales según el programa aprobado y recaba la constancia de la empresa o institución donde las haya realizado.

El aspirante redacta, bajo la supervisión del asesor y siguiendo los lineamientos de forma y estilo establecidos por el CETYS, un informe en el que se describan y evalúen las actividades y resultados de programa de prácticas y la participación del solicitante.

El informe deberá concluirse y presentarse al asesor una vez que haya cubierto por lo menos el 85% de los créditos de su plan de estudios. Cuando el reporte esté redactado a satisfacción del asesor, éste lo comunica en forma escrita al Coordinador de Titulación. 

 La Unidad Académica correspondiente nombra el sínodo para evaluación, el cual emitirá un dictamen sobre el reporte en no más de diez días hábiles. Si se requieren correcciones, se indican al aspirante y le remite al paso anterior.

Cuando el reporte se considera suficiente para la evaluación, el sínodo lo comunica al Coordinador de Titulación, quien procede a la última revisión de forma y redacción. Cuando el Coordinador lo considere satisfactorio, extiende la autorización correspondiente.

Cuando se hayan satisfecho todos los requisitos, el Coordinador de Titulación, conjuntamente con la Dirección de Servicios Escolares, fijarán fecha y hora de examen profesional con un mínimo de 20 días hábiles de anticipación, y se notificará al sustentante, quien entregará 7 ejemplares del informe ya sea impresos o en medios electrónicos o magnéticos,  firmados por el asesor. 

b) Evaluación

El sínodo procederá a la celebración del examen profesional, en el cual el aspirante sustentará una réplica de su reporte; al término de examen se podrán obtener los siguientes resultados que se asentarán en el acta correspondiente:

· Aprobado,

· Suspendido

Cuando el resultado sea (Suspendido(, el aspirante deberá solicitar un segundo examen profesional, que no podrá efectuarse antes de transcurridos seis meses del primero. En casos extraordinarios, la Unidad Académica correspondiente, a propuesta del sínodo que suspendió al aspirante, podrá autorizar una nueva opción de titulación, pero en ningún caso la segunda evaluación podrá efectuarse antes del plazo mencionado.

8 TITULACIÓN POR PROMEDIO

A) Definición:

La titulación por promedio consiste en reconocer la trayectoria académica de aquellos alumnos que, al término de su carrera, hayan obtenido un promedio de calificaciones igual o superior a 90, que tengan además el servicio social cubierto y cumplan con los  requisitos correspondientes.

B) Registro de la opción.

Requisitos.

1) Haber acreditado su plan de estudios con un promedio igual o superior a 90.

2) Haber cubierto y liberado el servicio social

3) Haber cumplido con  todos los demás requisitos académicos y administrativos que señale la Institución.

C) Procedimiento.

El aspirante solicitará ante la Unidad Académica correspondiente, una vez cubierto el trámite y aprobados todos los requisitos se comunicará el resultado y  se fijará la fecha y hora del registro del acta respectiva, misma que deberá estar firmada por tres sinodales.

a) Evaluación.

Cuando el aspirante haya satisfecho todo los requisitos, participará en una Ceremonia de Titulación donde recibirá la constancia respectiva.  
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